Name des Arbeitgebers

Adresse des Arbeitgebers

Postleitzahl und Wohnort

Vorname und Nachnahme des Abgemahnten

Adresse des Adressaten

Postleitzahl und Wohnort

Ort, Datum

Betreff: Abmahnung (Muster)

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Name des Adressaten],

am ………………………… und am ………………………… haben Sie in der Berufsschule gefehlt. Gründe für Ihre Abwesenheit haben Sie uns trotz entsprechender Nachfrage bis heute nicht mitgeteilt. Damit liegt ein unentschuldigtes Fernbleiben vom Berufsschulunterricht vor. Sie haben somit in grober Weise gegen Ihre Pflichten als Auszubildender verstoßen.

Wegen des festgestellten Pflichtverstoßes mahnen wir Sie hiermit ab. Wir fordern Sie auf, künftig Ihren Pflichten aus dem Ausbildungsverhältnis nachzukommen.

Sollten sich die geschilderten Pflichtverletzungen wiederholen, müssen Sie mit einer Kündigung des Ausbildungsverhältnisses rechnen.

Eine Durchschrift werden wir zu Ihrer Personalakte nehmen.
Mit freundlichen Grüßen

__________________________

Unterschrift des Arbeitgebers

__________________________

Unterschrift des Arbeitnehmers

Abmahnung erhalten am: __________________________
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